
Reisekostenabrechnung In- und Ausland

A Reisedaten

Vorname

Name

Anlass:

Reiseziel(-e)

Firmen-PKW Privat-PKW Flug Bahn

(Reisemittel bitte ankreuzen)

B Reisekosenabrechnung Bei Auslandsreisen: Währung/Kurs (Belege beifügen)

Reisebeginn am um Uhr Grenzübertritt bei Ausreise am um Uhr

Reiseende am um Uhr Grenzübertritt bei Einreise am um Uhr

1. Verpflegungskosten

1.1 Pauschalsätze ./. Frühstück ./. Essen Summe

Inland zu je € ./. € ./. € €

zu je € ./. € ./. € €

zu je € ./. € ./. € €

zu je € ./. € ./. € €

Ausland zu je € ./. € ./. € €

zu je € ./. € ./. € €

zu je € ./. € ./. € €

1.2 Laut beigefügten Belegen €

2. Übernachtungskosten

2.1 Pauschale Inland x € €

2.2 Pauschale Ausland x € €

2.3 Laut beigefügten Belegen Inland €

2.4 Laut beigefügten Belegen Ausland €

3. Fahrtkosten (lt. Beigefügten Belegen)

3.1 Bundesbahn €

3.2 Flugreise €

3.3 Firmenfahrzeug: Kennzeichen Kraftstoff, etc.

Mietwagen: Firma

3.4 Privat-PKW Kennzeichen km-Geld:

Grundbetrag: km je € €

Sondervergütung: km je € €

Begründung: €

3.5 Taxi, Nahverkehrsmittel €

4. Nebenkosten

4.1 Telefon x €

4.2 Parkgebühren x €

4.3 Sonstiges €

5. Bewirtungskosten x € €

(dazu steuerlich vorgeschriebenen Vordruck ausgefüllt beilegen)

6. Zahlung mit Firmenkreditkarten (aufführen und Belege beifügen) ja nein

Gesamtsumme: €

Vorschuss: €

Aus-(Rück-)zahlung: €

Datum Unterschrift Reisender Unterschrift Geschäftsleitung


